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Godziny pracy Urzedu
Miejskiego:
poniedziatek - sroda:
8:00 - 16:00;

czwartek: 8:00 - 17:00;

pigtek: 8:00 - 15:00

Zastegpca
Prezydenta Miasta

ul. Zwyciestwa 21
44-100 Gliwice

Tel. +48 32 239 11 40
Fax +48 32 231 27 25
zp2@um.gliwice.pl

ZASTEPCA PREZYDENTA MIASTA

BR.0003.178.2020 Gliwice, 04.06.2020 r.

e or. umssassazozo IIIIINNVIRAINIAED

Pan
JACEK TROCHIMOWICZ

W odpowiedzi na pismo prosze powofac sie na nr sprawy: BR.0003.178.2020

Szanowny Panie Radny,

w odpowiedzi na Pana korespondencje, w zwigzku z prosbg
o wskazanie, jakie reguty przyjmowania korespondencji mailowej
funkcjonujag w Urzedzie Miasta Gliwice informuje, ze zgodnie
z zarzgdzeniem organizacyjnym w sprawie obiegu korespondencji
w Urzedzie Miejskim w Gliwicach, za wyjatkiem pism rejestrowanych
w rejestrach recznych oraz innych systemach, a takze materiatow
reklamowych i ofert handlowych, korespondencja wptywajaca
do Urzedu, niezaleznie od formy, podlega rejestracji w elektronicznym
systemie obiegu dokumentdéw i zostaje opatrzona numerem
korespondencji, a nastepnie jest dekretowana przez upowaznione

do tego osoby.

Dalsze czynnosci oraz skutek, jaki korespondencja wywotuje,
uzaleznione sg natomiast od przepiséow szczegolnych obowigzujgcych
w danej sprawie i nie sposob wskaza¢ w tym miejscu wszystkich
mozliwych przypadkow. Analizujac wskazane przez Pana przyktady
informuje, ze zasady udzielania odpowiedzi na pisma komisji i radnych
Rady Miasta Gliwice oraz obiegu dokumentow w tym zakresie reguluje
zarzadzenie organizacyjne Prezydenta Miasta, ktére nie zawiera

ograniczen co do formy pism sktadanych przez radnych.

W niektérych sytuacjach przepisy szczegdlne mogg wymagac ztozenia
korespondencji, ktéra powinna by¢ uwierzytelniona. W przypadku,

gdy dopuszczalne jest =zatatwienie sprawy drogg elektronicznag,

uwierzytelnienie to wymaga potwierdzenia tozsamosci sktadajgcego

za pomocg profilu zaufanego albo bezpiecznego  podpisu



elektronicznego kwalifikowanego certyfikatem. Dlatego tez nie zawsze
pismo przestane w formie skanu w mailu bedzie mogto by¢ podstawa

do realizacji przewidzianych prawem czynnosci.

Odnoszac sig do braku odpowiedzi na Pana maila, potraktowatam je
jako zaproszenie na posiedzenie, a brak odpowiedzi wynikat z decyzji
0 moim udziale w tym spotkaniu. Co do zasady natomiast zaproszenia
na posiedzenia komisji sa przekazywane przez Biuro Rady Miasta
zapraszanym przedstawicielom prezydenta i odpowiedz udzielana jest

tylko w przypadku braku mozliwosci wziecia udziatu.

Podsumowujac, kazda z pism sktadane przez Pana do Urzedu jest
traktowane indywidualnie i trudno w tym miejscu opisaé¢ wszystkie
obowigzujgce w tym zakresie przepisy.

Mam nadzieje jednak, ze udato mi sie wyjasni¢ watpliwosci
wynikajace z brakiem odpowiedzi na zaproszenie, szczegdlnie, ze

przedmiotowa komisja odbyta sie z moim uczestnictwem.

Z powazaniem

(-) Aleksandra Wysocka
Zastepca Prezydenta Miasta

Kopia: a/a



